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Daniela Rösch

Verwaltungsleitung 

Tel.: 0771/ 89670-40

Silke Machado Friedrich  

Stellv. Verwaltungsleitung  

Personal 

Tel.: 0771/ 89670-13           

Olga Rollhäuser 

Sekretariat

Rekonvaleszenz

Tel.: 0771/ 89670-24

Barbara Vosseler

Sekretariat

Tel.: 0771/ 89670-0

Michèle Kammerer 

Personal

Tel.: 0771/ 89670-42

Melanie Ketterer

 Personal 

Tel.: 0771/ 89670-43

Melanie Held 

Personal + Projekte

Tel.: 0771/ 89670-480

Personalführung 

Organisation

Personalwesen Lehrkräfte

SBBZ

- Neueinstellung

- Abordnung

- Versetzung

- Teilzeit

- Beurlaubungen

- Privatschuldienst

Vorzimmer Amtsleitung 

Postein-/Postausgang 

Vorzimmer Amtsleitung                    

Postein-/Postausgang                 

Personalwesen Lehrkräfte

Landkreis ROTTWEIL

 (außer SBBZ)

- Neueinstellung

- Abordnung

- Versetzung

- Teilzeit

- Beurlaubungen

- Privatschuldienst

Personalwesen Lehrkräfte

Landkreis 

SCHWARZWALD-BAAR

(außer SBBZ)

- Neueinstellung

- Abordnung

- Versetzung

- Teilzeit

- Beurlaubungen

- Privatschuldienst

Personalwesen Lehrkräfte

- Mutterschutz

- Elternzeit

Gebäudemanagement                                                           

Brandschutz
Nichterfüller SBBZ Mailpostfach SSA Mailpostfach SSA 

Nichterfüller  LKr RW 

(außer SBBZ) 

Liste pädagogische Assistenten 

LKr SBK
Rundschreiben 

Funktionsstellen 

Rektoren, GSL und 

kommissarische SL

Funktionsstellen Konrektoren 

FOL/ Stufenleiter               

Krank-, Gesundmeldungen 

Lehrkräfte, Dienstunfälle 

Lehrkräfte / SSA DS 

(Weiterleitung)

Zurruhesetzungen und 

Dienstbeendigung      

Liste pädagogische Assistenten 

LKr RW

Nichterfüller  LKr SBK

(außer SBBZ) 

Schulbezirkswechsel 

Genehmigungen

(Ausfertigung und Versand)

 Haushalt 

RePro
Verlässliche GS und Sek I

Schwerbehinderung / 

Ermäßigung 

(Weiterleitung)

Dienstjubiläen Reservierung Finanzamt-Saal
Schulfremdenprüfung 

Drive-BW / manuelle 

Reisekostenabrechnung / 

Feststellung erhebl.dienstl. 

Interesse

Abschlussprüfungen

Rekonvaleszenz / 

Zusatzermäßigung 

Schwerbehinderung

(Ausfertigung, Verteiler u. 

Überwachung Rücklauf)

Sprenngelschulrat muss 

einbezogen werden

Übernahme in das 

Beamtenverhältnis auf Lebzeit 

Ernennung (Weiterleitung) 

Trauerspenden / Nachrufe
Rückenwind*

Dipsy AUV Bedarfsmeldung Schulbezirkswechsel i.V. 

Auslandsschuldienst 

(Antragskontrolle und 

Weiterleitung)

Startchancen*

Schulreifes Kind Mailpostfach SSA i.V. RePro

Personalwesen Lehrkräfte 

LKr SBK und RW

- Änderung der pers.   

  Verhältnisse

Sozialindexbasierte 

Resourcensteuerung*

Hausunterricht
Berechnung Prüfungs-

vergütung/ Honorare

MAU 

Angestellte/Anwärter/Beamte

Anerkennung ausländ. 

Bildungsnachweise
Pflege Drive-Orga-Datei

Überwachung Schüler von 

Privatschulen

Lehrbeauftragte Dipsy Telefonliste unserer Schulen

Schülermentorenprogramm Ablage Krisenpläne Schulen

Genehmigung Nebentätigkeit 

Schulleiter

*in Abstimmmung/Vertretung

 Frau Wencker-Kniffel


