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Aufgaben-Übersicht Schulräte/-rätinnen Verwaltung Unterstützer u.a.

Amtsleitung Vorzimmer Amtsleitung 
Barbara Vosseler                              

Olga Rollhäuser

Cortinovis-Piel Grundsatzangelegenheiten Susanne Cortinovis-Piel

Markus Kreilinger 

(ständige 

Vertretung)

Geschäftsverteilungspläne Susanne Cortinovis-Piel
Ulrike Bertsche

Homepage Susanne Cortinovis-Piel Silvia Wenzel

Bildungsregion SBK Susanne Cortinovis-Piel

Amtseinsetzungen Schulleitungen/ Verabschiedungen
Susanne Cortinovis-Piel

Sprengelschulrat/-rätin
Barbara Vosseler

Konrektoren Verfahren Susanne Cortinovis-Piel Silke Machado Friedrich

Rektoren Verfahren, GSL und kommissarische SLen
Susanne Cortinovis-Piel

Sprengelschulrat/-rätin
Ulrike Bertsche

Fachlehrer/-innen (Stellenbesetzungen)
Susanne Cortinovis-Piel

Sprengelschulrat/-rätin
Silke Machado Friedrich

Personalentwicklung Susanne Cortinovis-Piel

Presse- und Öffentlichkeitsarbeit Susanne Cortinovis-Piel

Qualitätsentwicklung SSA Susanne Cortinovis-Piel

Regionale Schulentwicklungsplanung Susanne Cortinovis-Piel

Rundschreiben SSA DS + Weihnachtskarten Susanne Cortinovis-Piel Silke Machado Friedrich

Schulhausbau
Susanne Cortinovis-Piel

Sprengelschulrat/-rätin

Todesfälle Susanne Cortinovis-Piel Michèle Kammerer

Anrechnungen Susanne Cortinovis-Piel Barbara Vosseler

Zusammenarbeit mit Personalvertretungen:

ÖPR, Beauftragte für Chancengleichheit, 

Schwerbehindertenvertretung

Susanne Cortinovis-Piel

Markus Kreilinger
Ulrike Bertsche

Dipsy
Ulrike Bertsche                         

Silke Machado Friedrich

Änderung der persönlichen Verhältnisse

SBK: Eva Gaßner                         

RW: Michèle Kammerer

SBBZ: Silke Machado Friedrich

Abwesenheitsblätter Schulleitungen Barbara Vosseler

Dienstjubiläum Barbara Vosseler

Dienstliche Beurteilungen Sprengelschulrat/-rätin Barbara Vosseler

Feststellung erhebliches dienstl. Interesse bei 

Dienstreisen

Ulrike Bertsche                         

Personal     Jan 

Schneemann  

Barbara Neuwirth   

Markus Kreilinger

Allgemein



Drive-BW, Reisekosten
Ulrike Bertsche                         

Dienstunfälle Olga Rollhäuser

Gesundmeldungen Olga Rollhäuser

Horizontaler Laufbahnwechsel
Simone Spengler

Susanne Cortinovis-Piel
Olga Rollhäuser

Krankmeldungen Olga Rollhäuser

MAU (Mehrarbeitsunterricht)
Ulrike Bertsche

Melanie Ketterer

Nebentätigkeiten
Sprengelschulrat/-in                      - 

bei SL, Cortinovis-Piel
Ulrike Bertsche

Rückläufe: Übernahme Beamtenverhältnis: Ernennung Barbara Vosseler

Zurruhesetzungen Barbara Vosseler

Auslandsschuldienst
SBK: Markus Kreilinger 

RW: Jan Schneemann
Barbara Vosseler

BEM
SBK: Markus Kreilinger 

RW: Jan Schneemann
Olga Rollhäuser

Jugendbegleiterprogramm Wolfram Möllen

Rückenwind
Jan Schneemann

Olga Rollhäuser Wencker-Kniffel

Schwerbehinderung / Ermäßigung Schulleitung Cortinovis-Piel 
Ulrike Bertsche 

Olga Rollhäuser

Schwerbehinderung: Zusatzermäßigung
Ulrike Bertsche

Olga Rollhäuser

Verlässliche Grundschule 
SBK: Markus Kreilinger 

RW: Jan Schneemann
Silke Machado Friedrich

Wiederaufnahme (gestuft) des Dienstes nach § 68 Abs. 3 LBG
Ulrike Bertsche                      

Olga Rollhäuser

Befristete Verträge

SBK: Markus Kreilinger

RW: Jan Schneemann

RW: Michèle Kammerer

SBK: Melanie Ketterer

Beurlaubungen GS, GWRS, GMS, RS
SBK: Markus Kreilinger 

RW: Jan Schneemann

SBK: Eva Gaßner

RW: Michèle Kammerer

Mutterschutz / Elternzeit

SBK: Eva Gaßner

RW: Michèle Kammerer   

Krankheitsvertretungen GS, GWRS, GMS, RS
SBK: Markus Kreilinger 

RW: Jan Schneemann

Eva Gaßner

Michèle Kammerer

Lehrbeauftragtenprogramm Ulrike Bertsche

Lehrereinsatzplanung GS, GWRS, GMS, RS
SBK: Markus Kreilinger 

RW: Jan Schneemann
GS, GWRS, 

GMS, RS

Personal     Jan 

Schneemann  

Barbara Neuwirth   

Markus Kreilinger

Allgemein



Neueinstellungen GS, GWRS, GMS, RS
SBK: Markus Kreilinger 

RW: Jan Schneemann

SBK: Eva Gaßner

RW: Michèle Kammerer

Pädagogische Assistenten Markus Kreilinger
SBK: Eva Gaßner

RW: Michèle Kammerer

Privatschuldienst GS, GWRS, GMS, RS
SBK: Markus Kreilinger 

RW: Jan Schneemann

SBK: Eva Gaßner

RW: Michèle Kammerer

Statistik ASDBW

SBK: Markus Kreilinger

RW: Jan Schneemann

SBBZ: Barbara Neuwirth

Brigitte Wencker-Kniffel 

Teilzeit GS, GWRS, GMS, RS
SBK: Markus Kreilinger 

RW: Jan Schneemann

SBK: Eva Gaßner

RW: Michèle Kammerer

Versetzungen: GS, GWRS, GMS, RS
SBK: Markus Kreilinger 

RW: Jan Schneemann

SBK: Eva Gaßner

RW: Michèle Kammerer

Abordnungen SBBZ
Barbara Neuwirth

Marianne Winkler
Silke Machado Friedrich

Befristete Verträge Barbara Neuwirth Silke Machado Friedrich

Beurlaubungen SBBZ Barbara Neuwirth Silke Machado Friedrich

Mutterschutz / Elternzeit Silke Machado Friedrich

Krankheitsvertretungen SBBZ
Barbara Neuwirth

Marianne Winkler
Silke Machado Friedrich

Lehrereinsatzplanung SBBZ
Barbara Neuwirth

Marianne Winkler

Neueinstellungen SBBZ
Barbara Neuwirth

Marianne Winkler
Silke Machado Friedrich

Privatschuldienst SBBZ
Barbara Neuwirth

Marianne Winkler
Silke Machado Friedrich

Teilzeit SBBZ
Barbara Neuwirth

Marianne Winkler
Silke Machado Friedrich

Versetzungen: SBBZ
Barbara Neuwirth

Marianne Winkler
Silke Machado Friedrich

Sicherheit an Schulen (BAD / UKBW) Cortinovis-Piel 
Christian Föhrenbach

Jörg Westermann

Brandschutz Ulrike Bertsche

Katastrophenschutz
Susanne Cortinovis-Piel

Markus Kreilinger

Prävention Susanne Cortinovis-Piel Gerhard Weber

Ersthelfer Barbara Vosseler

Ersthelfer intern Ulrike Bertsche

Krisenpläne intern Melanie Ketterer

Krisenpläne Schulen Susanne Cortinovis-Piel Melanie Ketterer

Arbeitskreis Schule - Bildung Ralf Schneider

Arbeitskreis Schule - Wirtschaft Ralf Schneider Wolfram Möllen

Berufsorientierung Sek. I Ralf Schneider Jürgen Klink

SBBZ

GS, GWRS, 

GMS, RS

Personal     Jan 

Schneemann  

Barbara Neuwirth   

Markus Kreilinger

Arbeits- und 

Gesundheitsschutz 
Cortinovis-Piel/ Bertsche

Berufsorientierung   Ralf 

Schneider



Berufsorientierung Sonderpädagogik
Marianne Winkler

Barbara Neuwirth
Roland Müller

Bildungspartnerschaften Ralf Schneider
Jürgen Klink

BVE/KOBV

(Berufsvorbereitende Einrichtung/Kooperation Bildung und 

Vorbereitung auf den allgemeinen Arbeitsmarkt)

Marianne Winkler
Roland Müller

Jugendberufsagentur
Susanne Cortinovis-Piel

Ralf Schneider

Kooperation SBBZ - Berufliche Schule Marianne Winkler

Kooperation IHK / HK / AA / WiFöG / Messe Ralf Schneider

Modellregionen "Regionales Übergangsm." SBK / RW
Susanne Cortinovis-Piel

Ralf Schneider

RW: NN

SBK: NN

Übergang Sekundarstufe I - Berufliche Schulen Ralf Schneider

Wissenswerkstatt Ralf Schneider Andreas Meßmer

Migration und Sprachförderung Simone Spengler Annette Salm

Muttersprachlicher Unterricht Simone Spengler

Prüfungen Zertifizierung Herkunftssprache Simone Spengler Michèle Kammerer

VKL - Vorbereitungsklassen
Simone Spengler

Annette Salm

Elternmentoren Simone Spengler

DaZ/DaF
Simone Spengler

Annette Salm

Frühförderung
Marianne Winkler

Barbara Neuwirth Birgit Bantle

Frühkindliche Bildung
Barbara Neuwirth

Jan Schneemann
Katrin Hoffmann

Grundschulförderklassen
Barbara Neuwirth

Jan Schneemann

Kooperation Kindertagesstätten - GS
Barbara Neuwirth

Jan Schneemann
NN

Schulkindergärten
Barbara Neuwirth

Marianne Winkler
Birgit Bantle                                      

Andreas Kühner

Schulreifes Kind / SprachFit Barbara Neuwirth
 Ulrike Bertsche

Übergang Kindertageseinrichtungen - Grundschule
Barbara Neuwirth

Jan Schneemann

Anspruchsprüfungen/Lernortklärungen
Marianne Winkler

Barbara Neuwirth

Regina 

Fedrow/Kühner/Keßling/Se

eborg

Berufsorientierung   Ralf 

Schneider

Migration und Bildung                 
Simone Spengler

Frühkindliche Bildung                
Barbara Neuwirth

Sonder-pädagogische 

Förderung                      
Marianne Winkler



Autismus (Fachdienst)
Barbara Neuwirth

Simone Spengler

Claudia Kronschnabel

Olaf Rink

Andrea Schmidt

Claudia Springsklee

Roland Müller

Ursula Müller

Eingliederungshilfe Marianne Winkler

Inklusion

Barbara Neuwirth

Susanne Cortinovis-Piel

Sprengelschulräte/-rätinnen
Regina Fedrow

Sonderpädagogischer Förderbedarf Marianne Winkler.

Regina Fedrow

Andreas Kühner

Tanja Keßling

Tabea Seeborg 

Sonderpädagogische Bildungs- und Beratungszentren
Marianne Winkler

Barbara Neuwirth

Unterstützte Kommunikation Marianne Winkler

Ganztag            
Wolfram Möllen

Ganztagesschulen Wolfram Möllen Karsten Krawczyk 

EDV-Ansprechpartner Jan Schneemann Silke Machado Friedrich Bernd Mayer

elektronisches Tagebuch Cortinovis-Piel Michael Steinemann

Kreismedienzentren Wolfram Möllen

Medienbildung Wolfram Möllen

Telefonanlage: Betreuung Bernd Mayer

E-Akte Fachadministrator Silke Machado Friedrich        Olga Rollhäuser

E-Akte Registratur Barbara Vosseler Olga Rollhäuser

GS      Jan 

Schnee-

mann

Grundschulen
Jan Schneemann

Barbara Neuwirth

Gemeinschaftsschulen
Ralf Schneider

Wolfram Möllen

Realschulen
Simone Spengler

Ralf Schneider

Schülermentoren Simone Spengler Ulrike Bertsche

Werkrealschulen
Wolfram Möllen

Simone Spengler

Schulfremdenprüfung HSA/WRSA/RSA
Wolfram Möllen  

Simone Spengler
Michèle Kammerer

Abschlussprüfungen

Simone Spengler

Wolfram Möllen

(Ralf Schneider)

Silke Machado Friedrich

Nachteilsausgleich Sprengelschulrat/-rätin

Prüfungsvergütung: Berechnung Silke Machado Friedrich

Digitalisierung       
Wolfram Möllen

Sonder-pädagogische 

Förderung                      
Marianne Winkler

Fach-

bereiche

Sek I   
Ralf 

Schneider



Schulabsentismus/Chance2
Ralf Schneider

Simone Spengler

Sofie Braun-Kühling

Corinna Sukale

Bilingualer Unterricht Sek. I Simone Spengler

Michael Engst, RS Triberg

Dorit Meder, RS 

Donaueschingen

AD(H)S Ralf Schneider
Sofie Braun-Kühling

Corinna Scherzinger

Arbeitsstelle Kooperation ASKO Ralf Schneider

Sofie Braun-Kühling

Roland Müller

Claudia Springsklee

Corinna Sukale 

Carolina Riesle
Außerunterrichtliche Veranstaltungen Sprengelschulrat/-in Silke Machado Friedrich

Beruflich Reisende Spengler

Hausunterricht
SBK: Markus Kreilinger 

RW: Jan Schneemann
Ulrike Bertsche

Hector-Kinderakademie SBK/RW Ralf Schneider

Ursula Kiefer (SBK)

Christine Fries (RW)

Hannelore Thospann 

(Sekretariat SBK) Marianne 

Kern (Sekretariat RW)
Hochbegabtenförderung Ralf Schneider Christine Fries

Lernstandserhebungen
Simone Spengler

Sprengelschulrat/-rätin

Naturparkschulen
Simone Spengler

Sprengelschulrat/-rätin

Schnittstellen: Schulamt - Jugendamt / Sozialamt / Polizei
Ralf Schneider

Sprengelschulrat/-rätin

Sommerschule Simone Spengler Ulrike Bertsche Andreas Meßmer

Verkehrserziehung
Jan Schneemann

Andrea Blessing

Datenschutzbeauftragte/r der Schulen Michael Steinemann

Datenschutzbeauftragte/r des SSA Michael Steinemann

Datenschutzbehälter Michèle Kammerer

Verfahrensverzeichnis Michael Steinemann

Behindertenbeirat RW Marianne Winkler

ESF - Landkreise RW/SBK Ralf  Schneider

Jugendhilfeausschüsse LK RW/SBK: Ralf Schneider

Kirchen Markus Kreilinger

KVJS - Kommunalverband 

Jugend und Soziales Regio IV
Marianne Winkler

Fach-

bereiche

Sek I   
Ralf 

Schneider

All-

gemein

Datenschutz         
Michael Steinemann

Kooperationen - 

Ausschüsse



Kooperation Generalkonsulate Simone Spengler Ulrike Bertsche Dolmetscherabr.

Kooperation Jugendarbeit - Schule Wolfram Möllen

Seminar Rottweil Markus Kreilinger

Seminar Sonderpädagogik (Freiburg) Barbara Neuwirth

Sozialraumkonferenzen SBK/VS Simone Spengler

Erreichbarkeit der Schulen in den Ferien Barbara Vosseler

Pädagogische Tage Sprengelschulrat/-rätin

Private Schulen Susanne Cortinovis-Piel  

Schulbezirkswechsel Sprengelschulrat/-rätin
Ulrike Bertsche

Olga Rollhäuser

Bibliothek SSA Barbara Vosseler

Gebäudemanagement SSA DS Ulrike Bertsche

Generalakten Barbara Vosseler

Haushaltswesen Ulrike Bertsche

Inventarisierung Bücher Barbara Vosseler

Koordination Verwaltungsaufgaben Ulrike Bertsche

Mailpostfach SSA
Ulrike Bertsche                            

Silke Machado Friedrich

Materialwesen Barbara Vosseler

Ortsakten Barbara Vosseler

Postausgang
Barbara Vosseler

Olga Rollhäuser

Posteingang
Barbara Vosseler                                                       

Olga Rollhäuser

RePro 

Ulrike Bertsche

Olga  Rollhäuser                                  

Silke Machado Friedrich             

Beauftragte für Chancengleichheit BfC Cortinovis-Piel Ines Haßler

Personalrat asB Wolfram Möllen Silke Machado Friedrich

Schwerbehindertenvertretung

Ulrike Haß-Scheuble

Michael Hass

Melanie Bein

Sonstiges Schulen

Verwaltungsintern    
Ulrike Bertsche

Beteiligung

Kooperationen - 

Ausschüsse


