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Verfahrensbeschreibung  Aufnahme in den Schulkindergarten  

 
 

STAATLICHES SCHULAMT DONAUESCHINGEN 
 

Aufnahme in den Schulkindergarten 
 

Wann Was Wer 

Vor Antrag-
stellung beim 
Staatlichen 
Schulamt 

Möglichkeit 1 
 

Diagnostik und 
Beratung durch 
Sonderpädagogische 
Beratungsstelle 

Möglichkeit 2 
 

Diagnostik und 
Beratung durch 
einen 
Schulkindergarten 
 

Möglichkeit 3 
 

Diagnostik und Beratung 
durch IFF, SPZ 
 
Eltern mit Bericht an 
einen SKG verweisen. 

Sonderpädagogische 
Beratungsstelle 
(SPB) Frühförderung 
 

Schulkindergarten 
(SKG) 
 

IFF/ Therapeuten 
/SPZ 

 Sonderpädagogischer Bericht erstellen SKG erstellt eine päd. 
Stellungnahme zu den 
vorhandenen Berichten 

SKG 

SPB 

 

bis 15.03. Antrag Aufnahme in den Schulkindergarten 
Antrag der Erziehungsberechtigten auf Prüfung des 
sonderpädagogischen Förderbedarfs und Aufnahme in einen 
Schulkindergarten unter Mitwirkung der SKG bzw. SPB 

 auf Antragsformular des Staatl. Schulamts → am PC ausfüllen! 
 mit Bericht der Frühförderung und / oder anderen Anlagen 

 
o Antrag auf Eingliederungshilfe (bei privaten Trägern) zeitgleich 

an EGH senden 
 
Sendung des Berichtes an das Staatliche Schulamt 
Herr Kühner: Andreas.Kuehner@ssa-ds.kv.bwl.de 

Format der Unterlagen 

- PDF (keine Fotos, kein IrfanView) 

- jeweils 1 PDF pro Dokument  

- Dateiname: Name, Vorname_Inhalt_Datum(JJJJ-MM-TT).pdf 

Beispiel: Muster, Max_Antrag Anspruchsprüfung_2020-11-25.pdf 

 

 
SKG 
 
Beauftragte Lehrkraft 
Auch FLG/K 
 
 
(Formular Antrag 
Schulkindergarten 
auf Homepage des 
SSA) 
 
über KISS-Rechner 
Schulleitung SBBZ 

bis 30.04. Klärung des Bedarfs 
 

 Eingangsbestätigung an Eltern 
 

o Bei Bedarf: Beauftragung einer Lehrkraft Sonderpädagogik mit 
der sonderpädagogischen Diagnostik 

ODER: 

o Bestätigung des Bedarfs auf Grundlage bereits vorliegender 
sonderpädagogischer Berichte, Festlegung des 
Förderschwerpunktes 

ODER  

o Ablehnung der Bedarfsprüfung, ggf. Empfehlung der 
Weiterführung bisheriger Förderung 

 

Ansprechpartner während des Prozesses ist die ASTFF: 
Kreis Rottweil: gudrun.burgmaier-fehrenbach@ssa-ds.kv.bwl.de 
Schwarzwald-Baar-Kreis: birgit.bantle@ssa-ds.kv.bwl.de  
 

 
 
 
Staatliches Schulamt 
 
 

bis Juli  Angebotsplanung in Abstimmung mit den Schulkindergärten und 
ggf. der Eingliederungshilfe 

 Bescheid:  Ablehnung / Bedarf und Aufnahme / Bedarf und 
Warteliste 

 
Staatl. Schulamt 
Schulkindergärten 
berührte Stellen 

 


